CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
" PAU TU VA XAY DUNG BDC VIET NAM Péc 1ap -Tw do- Hanh phuc

$6: 01/QC-HPQT .. Ha Ngi, ngay 30 thdang 6 nom 2021

DU THAO

QUY CHE

LAM VIEC TAI BAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY DUNG BDC VIET NAM

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Pidu 1: Quy dinh chung

Quy ché ndy quy dinh quyén, nghia vu cla ¢ ddng, dai dién cb dong; trach nhiém clia c4c
chi thé khi tham gia Dai hoi ¢b dong; céch thire thio lun tai Dai hoi ¢b dbng thudng nién 2021 ciia
Cong ty C6 phén Dau tw va X4y dung BDC Viét Nam (sau ddy goi tit 14 “Dai hi”) nhdm dim bao
Dai hoi dat két qua.

Pidu 2: Muyc dich

Quy dinh nay nhim muc dich dam bao cho Dai hoi duoe tién hanh ding trinh tu va tha tuc
luft dinh va pht hop véi quy dinh caa phip luat; dam bao cho Pai hdi duge tién hanh trong trét ty, an
toan, dung thoi gian trong chuong trinh nghi su clia Dai hi; ddm bao cho cdc cb dong thyc thi cac
quyén va loi ich hop phdp clta minh mdt cach dén chi, binh ding va doan két, phén 4nh duoc mong
mudn cia da sb ngudi tham dy vi quyén loi cia ¢ déng va dap Gng nhu cdu phét tridn bén vitng
Cong ty.

Piéu 3: Chuong trinh nghij sy
1. Chuong trinh nghi sy ciia Pai héi duoc gui trudc cho cac cb dong kém theo Thur mdi hop.
2. C6 dong hogc nhdm cb dong s& hitu tr 10% trd 1én tong s ¢ phn phd théng cé quyén
- kién nghj vn d& dua vao chwong trinh hop Pai héi. Kién nghj phai b?mg vin ban va duoc giri dén
Cong ty chdm nhit 03 ngay 1am viéc trude ngdy khai mac Dai hdi (cu thé 13 trude 16 gior ngay
25/06/2021). Kién nghj phai ghi 13: tén cb déng, sé lugng timg loai ¢b phén cta cb dong, ma sé ¢
ddng, van & kién nghi dua vao chuong trinh hop.

- Ngudi tri¢u tip hop Pai hoi ddng ¢ déng chép nhan va dua cic kién nghi nay vao dy kién
chuong trinh va ndi dung cue hop, trix trudng hop kién nghi dwoe glii dén khéng ding thdi han hoic
khéng du, khong ding ndi dung hogic vén d& kién nghj khong thudc thém quyén quyét dinh cia Pai
hdi ddng cb doéng.

3. Chuong trinh va ndi dung Pai hoi phai duge Dai hoi ddng cb dong théng qua ngay trong
phién khai mac Dai hoi.
Diéu 4: Nghia vu ctia C§ dong tai Dai hoi
Ccé d6ng khi tham du Pai hdi phai tuén thi cic quy dinh sau day
1) Mic trang phyc chinh t, lich sy

2) Xuét trinh ddy da gidy o thy than, thy moi hop va cée gidy to lien quan dén viée x4z
minh tu cdch dai biéu tai ban tiép don.
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Giif trét ty va tu cach nghiém tic trong gi¢ hop

Khong hit thudc 14, khéng néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong
Hoi truong

Giao tiép hoa nhd, than thién; khang duoc bo vé gifta gity khi chua c6 su ddng ¥ cua
chu toa Dai hot

Phai ngbdi dung vi trf hode khu vuc do Ban T chirc dai hoi quy dinh va tuyét dbi tuan
tha viée S:flp xép vi tri ctia Ban T chire.

Tuyét d6i tuén tha su didu hanh cfia cha toa, chi dugc phét biéu khi cé sy déng y clia
chu toa.

CHUONG II: TO CHU'C PAI HOI

Pitu 5: Cic van dd dwoc Pai hoi dong b dong théng qua

Dai hoi cb dong thudng nién nam 2021 Céng ty C4 phén Dau tw va Xay dyng BDC Viét Nam
¢6 quyén théo luan va théng qua cac vin dé sau day: :

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
- 9)

Béo céo clia Hoi ddng quan trj tai PHDCD thudng nién 2021;
Bio cio clia Ban kiém soat tai PHDCB thudng nién 2021;

Bdo cao tai chinh da kiém todn nim 2020;

Lya chon don vi kiém toan BCTC nim 2021;

Thi lao HPQT, BKS; Phuong 4n phén phéi loi nhudn nim 2020;
Cép nhat nganh nghé kinh doanh;

Sira d6i Pidu 16 Cong ty;

Théng qua Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty;

Cac ndi dung khég (ndu co).

- Pidu 6: Poan chii tich

DBiéu hanh Pai hdi 13 Poan Chi tich. Poan Chit tich 1am viéc theo nguyén tic tdp trung dan
chtt va phd hop v6i céc quy dinh ctia phap luat va Didu 18 Cong ty.

DPoan Chu tich ¢6 trach nhiém:

1y

2)

3)

4)
3)

Diéu khién Dai hoi theo ding ndi dung chwong trinh nghi sy, cac qui ché, thé 16 da
dugce Dai hoi thong qua.

Hutng dén Pai hoi thio ludn, 14y ¥ kién bidu quyét cdc vAn d& nim trong ngi dung
chuong trinh nghi sy clia Dai héi va cic van da ¢6 lién quan trong sudt qud trinh Pai
héi.

C6 quyén hoéin Dai hoi khi d& c6 dit sé ngudi ding ky dw hop theo quy dinh dén mét
thdi diém khéc hoje thay dbi dia diém hop trong trudmg hop ¢6 ngudi tham dy hop c6
hanh vi can trd, gy rdi trit tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khéng duge tidn hanh
mét cach cong bing va hop phép.

Tr4 10 nhimg van d& do Pai héi yéu ciu.

Giéi quyét cac vin dé phét sinh (néu c6) trong qué trinh didn ra Dai hoi.
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Diéu 7: Thur ky Pai hi
1. Gitp viée cho Doan Chit tich va Dai héi 1a Thu ky DPai hdi. Thu ky Pai hoi do Chu toa gidi
thiéu va dwoc Dai hoi bidu quyét tan thanh.
2. Thu ky ¢6 nhiém vy:
a) Ghi chép ddy dtt va trung thue c4c ndi dung ciia Dai hoi,
b) HJ tro Doan Chu tich cong bb cic vin kién, két lugn hodc thong bao giri dén cdc cb
dong khi dugc yéu ciu.

¢} Chiu tréch nhiém trudce Chu toa Dai hdi va Dai hoi dong cb dong v& nhiém vy clia
minh; ghi chép day du, trung thyre toan bd ndi dung dién bién tai Pai hoi va nhung vén
dé da duoe cée cd déng thong qua ké c& céc vén & con bao Iuu tai Dai hi; tiép nhan
phiéu déng gbp ¥ k1en cla cac ¢b ddng; soan thao bién ban cude hop Dai hoi ddng cb
dong va Nghi quyét v& cac van dé da duoc théng qua tai Pai hi.

Ditu 8: Ban kiém tra tw cich cb dong

Ban Kiém tra tr céch cb dong gdm 03 ngudi do Cong ty Ch phén Diu tr va Xay dung BDC
Viét Nam cir ra va ¢6 trdch nhiém:

1) Gitip Chi toa Dai hoi kiém tra cdc didu kién dé tién hanh Pai hoi;

2) Kiém tra tu céch ciia ¢d déng dy hop;

3) Phat phidu bidu quyét cho C4 dong trong danh sdch dy hop truée gidy khai mac;

4) Béo cao trude Dal hoi dong cd dong v& didu kién tidn hanh hop Dai hdi ddng C4 dong
Pidu 9: Ban kiém phleu va biu oy

Ban Kiém phiéu do Doan Ch tich gidi thigu v dwoce Pai hoi bidu quyét tan thanh. Ban Kiém
phiéu va bdu ¢t c6 trach nhiém:

1) Phb bién thd 12 va cac nguyén téc bidu quyét;
2) Xem xét va bao cao vm Dai hoi quyét dinh nhing truomg hop vi pham thé 18 blu cir
hodc don tir khiéu nai vé bau cit;

3) T4 chue kiém phiéu bidu quyét;

4) Kiém tra, gidm sdt viéc bidu quyét ciia cic cb dong, dai dién ¢b déng;

5) Xac dinh két qua biéu quyét cua cb dong v& cac vin @& théng qua tai Pai hi, cong bd

két qua bidu quyét;
6) Giao két quéa kiém phiéu bidu quyét cho Poan Chi tich hoc Thw ky Pai héi.
' Pidu 10: Cic quyén ciia CH dong
1. Cé doéng Cong ty ¢6 quyén truc tiép tham dv Dai héi hodic Wty quydn bing Gidy uy quyén

(theo mau do Ban & chuc Dai hoi quy dinh) cho ngudi dai dién tham du' vi phat bidu y kién dong
gop, biéu quyet céc van d& trong ndi dung chuong trinh Pai hoi. Mi ¢b dong hoic dai dién cho cac
cb ddng khi dén tham dy Pai hoi cin phai mang theo gidy t& tily than gdm: CMND (hodc hd chibu),

Gidy moi tham du, Glay {ly quyén tham duy Pai hoi ndp cho Ban kiém tra tu cich ¢b déng v s& duge
nhan Phiéu bidu quyét va tham gia bidu quyét.



C6 dbng, dai dién cb dong t6i du Dai hot mudn, duge ding ky va sau dé c6 quyén biéu quyét
tai Dai hoi ngay sau khi dang ky. Chi toa Pai th khéng ¢6 trdch nhiém dimg Pai hdi dé cho cb dbng
dang ky va hiéu lyc clia cdc dot biéu quyét d3 tién hanh s& kho6ng bi 4nh huéng.

2. Cb dong duge Ban tb chirc Dai hi théng béo cOng khai théng tin v& Chwrong trinh Ba1 hoi
déng cb ddng, dwgc phat tai liéu lién quan dén ndi dung Pai hdi va c6 tréch nhiém:

1} Tuén thi N§i quy Dai héi.

2) Phii hoan thanh cac tht tuc ding ky tham dy Dai hoi v6i Ban t chic.
'3) Thao ludn céc ndi dung béo co.

4) Bidu quyét céc van dé tai Dai hdi.

5) Chép hanh sy didu khién ciia chi toa Dai hoi. .

CHUONG III: THAO LUAN, BIEU QUYET VA BIEN BAN DAI HOI
Pidu 11: Théo luén tai Dai hoi
Khi thao Iuin cdc vin dé trong chuong trinh Pai héi, ¢ d6ng can tuan thu céc quy dinh sau
day:
- 1. Nguyén tic: Cd dong tham du Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao Iuén phai duge sy
dong ¥ clia Chi toa chip thuén cho phét bidu,

2. Cach thirc phét bidu: C8§ déng phat bidu ngén gon va t@p trung vao diing nhimg ndi dung
trong tAm cAn trao dbi, phu hop v6i ndi dung chuong trinh nghi sy cita Pai hi da duoc thong qua dé
dam bao dai hdi duoc tién hanh dung nhu chuong trinh nghi sw da théng qua, ndi dung khong bi vi
pham phép ludt, lién quan dén vén d& c4 nhan hojc virot qué quyén han doanh nghiép.

3. Chu toa s& sép xép cho cb déng phéat bleu theo tht ty ding ky, ddng thoi giai dap céc thic
mic cia cb dong. Céc ¥ kién déng gép hoiic chit vén s& duge tip hop cling lac va duge gidi dap theo
tudn tr va chi duge tham gia dong g6p ¥ kién trong phén thao luan clia Dai hoi. Trurdmg hqp nhidu ¢b
d6ng c6 ¥ kién tring Ip véi nhau thi Doan Chi tich s& chon lgc va tra 101 chung cho tét ca cac cb
dong Sau khi khong con ¥ kién phat bidu cia cac cb dong, Chi toa s& 14n lwot trd 10 ¥ kin cia tng
cb dong hojic chi dinh ngudi 6 trach nhiém trong Ban didu hanh Cong ty tra 1o cac y kién nay.

. Piéu 12: Biéu quyét tai Dai hoi
1. Nguyén tic bidu quyét'

— Tt ca céc vln d& trong chuong trinh nghl sy ciia Pai héi déu duoc thong qua béing
céch ldy y klen biu quyét cia tit ca céc cb dong bang Thé biéu quyét va Phiéu biéu
quyét theo sb cb phén s& hitu va dai dién

~ M?sich dong dugc cép 01 Thé biéu quyet (mau hong) va 01 Phleu biéu quyet (mau
xanh) trong d6 ghi tén ¢b dong/dal dién duogc iy quyén, sb cb phin cé quyen biéu
quyét (s& hitu va iy quyén) cila cb ddéng va c6 déng déu treo ciia Cong ty CH phén Dau
tr va X&y dung BDC Viét Nam.
2. Thé 18 bidu quyét:

— Biéu quyét biing Thé bidu quyét: Dbi v6i nhitng van d& nhur: théng qua chuong trinh
nghj sw; Théng qua chuong trinh dai hoi; Thong qua quy ché lam viée cta Dai hoi;
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Théng qua nhén su‘ Doan chu tich; Thu ky dai hoi, Ban Kiém phiéu; thong qua Bién
ban Pai hoi. Céc cb dong tham dy Dai héi biéu quyét bing céch gio Thé bidu quyét
(khi duge Chu toa héi ¥ kién: ddng y hay khong ddng ¢ hay khéng co ¥ kién);

- Bleu quyet bing Phiéu bitu quyét: Phiéu bidu quybt duge sir dung khi cdc cb dong
bidu quyét thong qua cac bao cdo, tr trinh tai Pai h01 CH dong thuc hién biéu quyét
nhur sau:

o Cb dbng hoic Ngudi dai dién duge ty quyén thye hién v1§:c biéu quyét dé
dbng ¥, hoic khéng dong p, hojic khéng cé p kién mot vin dé bing c4ch cb
déng danh diu “X” hojic ddu “V” vao 6 tuong tng trong Phiéu bidu quyét theo
trinh t: “Pdng 7, “Khong dong ¥ va “Khdng cé ¥ kién”. Sau khi bidu quyét
hét cac ndi dung, cb dong bidu quyét ky tén vao Phiéu bidu quyét va bd vao

. thung phiéu, Ban kidm phiéu thu hdi Phiéu bidu quyét ciia cb dong dé théng ké& -

két qua.

o} Tru'o'ng hop thay ddi y kién, cb déng ky nhay bén canh 6 1iy y k1en lua chon
cubi cling dé tranh gia mao.

3. Théng qua quyét dinh cia Pai hoi ddng cb déng

Diu kién dé théng qua cic quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong thyre hién theo quy dinh tai
Diéu 16 t chirc va hoat ddng ctia Cong ty.

Bleu 13: Bién bin Dai hai

Céc ndi dung tai Pai hoi phdi duge Thu k¥ Pai hoi ghi vao Bién ban Pai hoi. Bién ban va
Ngh1 quyét phai duoe doc va théng qua truée khi b& mac Pai hdi. Cén ctt Bién ban hop Pai hoi dong
cb dong da du'orc thoéng qua, Pai hoi dong c¢6 dong tiy quyén cho Hoi dong quan trj lap Ngh1 quyet
Dai h01 ddng cb dong Cha tich Hai ddng quén tri ky ban hanh Nghj quyét Pai hi ddng cb dong vé
chc van @& da dugce 4y ¥ ¥ kién tai Dai hoi dong cb dong.

Trén d4y 14 toan bd Quy ché 1am viéc ctia Dai hoi cb dong thudng nién nim 2021 Céng ty C6
phin Diu tr va Xay dymng BDC Viét Nam,

Kinh trinh Dai h$i xem xét thong qual _

T/M HOI DONG QUAN TRI

Noi nhin: -
- Nhu kinh gir;

- Lou VT, HBQT.

NGUYEN QUOC TU
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